
FECHA ACTIVIDADES
01/08/2021

02/08/2021

Baseado de lefort para indices                                                       indices 

mes de julio                                                                      Agenda mes de 

julio                                                                      Llenado de formato ST7                                                                 

Atencion de personal

03/08/1900

Actualización de archivo de vacaciones                                         Escaneo 

de documentos beneficiarios de curso de bisuteria          Recepcion y 

entrega de papeleria

04/08/2021
Escaneo de expedientes de archivo muerto                                  Foleo y 

escaneo de expedientes activos                                       Autorización de 

vacaciones                                                           Entrega de papeleria 

05/08/2021

Actualización de plantilla de eventuales                                         

Autorización de vacaciones                                                           Entrega 

de oficios de vacaciones                                              Elaboración de  

nombramientos                                                         Organización de 

barrios de paz                                                     Sesión de ayuntamiento                                                                 

Atención a personal 

06/08/2021

Atención a profecionistas de barrios de paz                                   

Contestación a oficios de transparencia                                          Entrega 

de papeleria                                                                       Autorización de 

vacaciones                                                            

07/08/2021

08/08/2021

09/08/2021

Autorización de vacaciones                                                           Foleo de 

expedientes                                                                    Firma de 

nombramientos                                                               entrega de 

papeleria                                                                     Contestación de 

obligaciones mensuales de trasparencia               Atención a personal

10/08/2021

Entrega de oficios de vacaciones                                                  

Autorización de vacaciones                                                             Entrega 

de papeleria                                               

11/08/2021

Autorización de vacaciones                                                           Foleo y 

escaneo de archivos activos                                             Fichas de 

empleo                                                                          Entrega de 

papeleria 



12/08/2021

Autorización de vacaciones                                                           Foleo y 

escaneo de de archivos activos                                        Entrega de 

papeleria                                                                     Avance de reporte 

quincenal                                                          Barrios de paz

13/08/2021

Autorización de vacaciones                                                            Entrega 

de papeleria                                                                     Atención a 

profecionistas de barrios de paz                                   Reporte queincenal                                                                        

Foleo y escaneo de archivos activos

14/08/2021

15/08/2021

16/08/2021

Foleo y escaeno de archivos activos                                                  

Cerrado de lefort para entrega a recepción                                     

Elaboración de documentos para archivo de base

17/08/2021

Foleo y escaeno de archivos activos                                                

Entrega de papeleria                                                         Elaboración de 

documentos para archivo de base

18/08/2021

Foleo y escaneo de archivos activos                                              

Autorización de vacaciones                                                           Firma de 

nomina                                                                            Entrega de 

papeleria 

19/08/2021

Autorización de vacaciones                                                               Foleo 

y escaeno de archivos activos                                             Firma de 

nominas                                                                          Estadisticas mes 

de julio                                                               Abance de archivos para 

entrega a recepción 2021                         Obligación mensual de 

transparencia                                              Apoyo a profecionistas de 

barrios de paz

20/08/2021

Autorización de vacaciones                                                            

Recepción y acomodo de hojas membretadas                                  Apoyo 

a recepción                                                                            Entrega y 

firma de nominas                                                           Foleo y escaneo de 

archivos activos                                             Apoyo a transparencia                                                                   

Contestación a oabligaciones mensuales de trasnparencia             

21/08/2021

22/08/2021

23/08/2021

Autorización de vacaciones                                                              Foleo y 

escaneo de archivos activos                                             Elaboración de 

fichas                                                                     Organización de 

supervición de barrios de paz

24/08/2021

Escaneo de archivos de activos                                                    

Capacitación contraloria social de barrios de paz                            

Organización de supervición de barrios de paz



25/08/2021

Autorización de vacaciones                                                            Foleo y 

escaneo de atchivos activos                                             Entrega de 

papeleria                                                                     Entrega de oficios de 

circulares                                                                    

26/08/2021

Autorización de vacaciones                                                            Foleo y 

escaneo de archivos activos                                              Supervición de 

barrios de paz                                                         Entrega de oficios de 

vacaciones 

27/08/2021

Reporte quincenal                                                                         

Autorización de vacaciones                                                           Foleo de 

expedientes del personal                                               Apoyo a 

transparencia                                                                   Carga de archivos 

PNT                                                                  Reunión de directores

28/08/2021

29/08/2021

30/08/2021

Autorización de vacaciones                                                           Basiado 

de lefort para indices                                                       Foleo y escaneo 

de archivos activos                                             Abance de agenda agosto                                                            

Carga de archivos PNT                                                                 

Elaboración y entrega de informe del area para 3er informe de gobierno

31/08/2021

Elaboración de agenda agosto                                                                            

Elaboración de indices mes de agosto                                                         

Escaneo de archivos activos                                                         

Autorización d evacaciones                                                                  


